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TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH
XEP THOI KHOA BIEU

(Ban héinh kém theo Quyét dinh s6 2714/QD-DHM ngay 30 thing 12 nim 2021 cia Truomg Pai hoc Mé TP. H6 Chi Minh)
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Pon vj phu trich Pon vij kiém tra Ban Gism hiéu phé duyét
Phong Quan ly dao tao Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu trudng
Ho va tén Phan Thi Thu Phuong Trin Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha
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M4 hiéu DHCQ.04
i Quy trinh . Lén ban hanh : 02
Xép thoi khoéa bieu :
Ngay hiu luc 01/01/2022

1. Co sé phap ly

Quyét dinh s 79/QD-DHM ngay 20 thang 02 nim 2014 cta Trudng Dai hoc M
Thanh phé Hb Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cia cac don v
trye thuge Trudng Dai hoc Mé Thanh phd Hd Chi Minh.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh 4p dung ndi bd cia Phong Quan ly dao tao.

3. Luwru d6 trinh ty cdng viée:

vién phu Ké hoach mén hoc,
trach K& cong vin d€ nghi ma 16p tra ng 3 tudn
hoach :
mon hoc —:\?\
\ C?n cir k€ hoach . Bl -\;\:
Chuyén Thf:)ng ké S(f) lugng 16p chinh khoa na:n hoc ) E i\f
vién Xép Thong ké s6 liéu phong hoc/strc chira K¢ hoach mon, . '. FWJ ,
thoi khoa Pdng bd ké hoach mén hoc xép thoi khoa hoc hoc ky 3 ngay b :/}
biéu biéu trén Edusoft Cong vin céc D
mén hoc d& nghi o
tra no
Chuyén y
vién Xép Xép thoi khoa biéu theo ké hoach mén hoc 3 tidn
thoi khoéa md trong hoc ky (Thi/Budi/Phong)
bieu
Y
Khoa/Ban Cac Khoa kiém tra, bd tri gidng vién 2 tudn
Y Hét phong/
. Khoéng hop
v?:f %’f;, Xin diéu chinh e Tinh hop ly TKB ‘
thoi khéa thoi khoa biéu Dit liéu phong 2 ngay
bidu hoc
Con phong/ phu
hop DK TKB
Khoa/Ban Téng hop TKB d3 bd tri giang vién cic

Khoa/Ban phan hdi

v
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Chuyén
vién Xép
thoi khoa

bicu 1

Chuyén A ] . ’ -
vién Xép Thong b4o TKB hoan chinh dén
thoi khoa Khoa/Ban/TT.QLHTTT

biéu T

Cép nhét tén giang vién vao TKB 1 tudn

v

Cép nhét 1én Website Dang ky
mon hoc truc tuyén cho
sinh vién xem

TT.QLHT
TT

4. Dién giai quy trinh:
4.1.Huéng din thwe hién:
Bwdéc 1: Cap nhit dir liéu mon hoc hoc ky

- Turké hoach dao tao mon hoc hoc ky (méng Chuong trinh dao tao — Edusoft).
- Tu cong van d€ nghi cia Khoa/Ban.

Buwéc 2: Chuén bj dit liéu phong hoc /16p hoc

- Cép nhat dﬁ;’ liéu phong hoc tai cac co so: thém phbng/s(rc chira.
- Thongkeé s6 16p hoc chinh khoa: s6 lugng 16p/sd lugng sinh vién.
- DPong bo hoa ké hoach mon hoc xep thoi khéa bicu.

Bwére 3: Xép thoi khéa biéu (budi/thit/phong hoc)

- X¢ét tinh pht hop cho ngudi hoc.

- Xét trén dix liéu phong hoc.

- Xét trén dir liéu ngudn giang vién.

Bwéc 4: Chuyén thoi khéa biéu bb tri gidng vién vé Khoa/Ban

- B tri giang vién theo lich d4 xép (Magv/tén giang vién).
- Hoén vi cdc mo6n hoc trong 16p.

Buwérc 5: Xin diéu chinh thoi khéa biéu

- Kiém tra tinh phit hop véi ngudi hoc va phong hoc:

+ Phi hop v6i diéu kién ngudi hoc va con phong hoc: qua buée 6.

+ Khong phit hop véi didu kién ngudi hoc hodc hét phong hoc: trd v& budc 3.
Buwérc 6: Tong hop thoi khoa bidu ciia cic Khoa/Ban

Bwdgce 7: Cip nhit tén gidng vién vao hé théng Edusoft

Bwée 8: Thong bao dén cic don vi Khoa/Ban/Trung tim Quéan 1y hé théng
thong tin

Bwéc 9: Cip nhét 1én Website ding ky mon hoc truc tuyén cho sinh vién xem%
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4.2. Pon vi phu trach: Phong Quan ly dao tao

S. Bieu mau di kém: Khong cé.

TT Tén biéu miu Ky hiéu
1 | Thoi khoa biéu theo mén hoc (mAu Edusoft) PHCQ.04.01
2 | Thoikhoa biéu theo 16p (mAu Edusoft) PHCQ.04.02

6. Phu luc: Céc bidu mau di kém./.\B//L




